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EINLEITUNG

Die Anwendung Order|W|eb_ erméglicht es Ihnen als Kunde - ohne Software-Installation - auf beliebig vielen
PC's Versanddaten online Uber das Internet zu erfassen und diese Daten an uns, Ihren Logistik-Dienstleister,

zeitnah zu Gbertragen.

Einfache Handhabung und Ubersichtliche Gestaltung zeichnen die Auftragserfassung aus.

Samtliche Routinedaten — von der simplen Empfangeradresse bis hin zur komplexen Gefahrguterfassung —
werden bedienerfreundlich durch Stammdaten unterstiitzt. Optional kénnen die Auftragsdaten Uber eine
Schnittstellendatei importiert werden. Auf Knopfdruck werden Barcode-Etiketten und Ladelisten und die

Datenlibergabe an den Spediteur erzeugt.

Ein Tracking und Tracing der abgefertigten Auftrage ist sehr einfach méglich.

Ebenso steht lhnen eine Vielzahl von Auswertungsmdglichkeiten flr die versandten Auftrage zur Verfligung. Die

Speicherzeit der Auftrage betragt 90 Tage.

Stand: Montag, 10. Juli 2023 Seite 2 von 55



Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung

LEUPOLD

SPEDITIONSLOGISTIK

KONTAKTDATEN

SPEDITION LEUPOLD GMBH
Am Saaleschl6Bchen 7

95145 Oberkotzau

EDV
Alexander Hildebrand +49 9286 947 160
Indrawan Hausner +49 9286 947 162

VERTRIEB

Thomas Merkel +49 9286 947 122
Diana Séliner +49 9286 947 123
Tanja Unglaub +49 9286 947 124

alexander.hildebrand @spedition-leupold.de

indrawan.hausner@spedition-leupold.de

thomas.merkel@spedition-leupold.de

diana.soellner@spedition-leupold.de

tanja.unglaub@spedition-leupold.de

Stand: Montag, 10. Juli 2023

Seite 3 von 55


mailto:alexander.hildebrand@spedition-leupold.de
mailto:indrawan.hausner@spedition-leupold.de
mailto:thomas.merkel@spedition-leupold.de
mailto:diana.soellner@spedition-leupold.de
mailto:tanja.unglaub@spedition-leupold.de

LEUPOLD

Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung SPEDITIONSLOCISTIK

RECHTLICHE HINWEISE

Die Nutzungsdauer dieses vorliegenden Programm-Paketes erstreckt sich tiber den Zeitraum der
Zusammenarbeit mit der Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau. Werden die Geschéaftsbeziehungen
zwischen lhrem Unternehmen und der Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, beendet, so ist dieses
Programm von dem/den Computer(n) zu entfernen - sind von ihnen Sicherheitskopien dieses Programms
angefertigt worden, so sind diese ebenfalls zu vernichten bzw. an die Spedition Leupold GmbH, 95145

Oberkotzau, zurlickzugeben.

Ist Ihnen von der Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, Hardware zum Betrieb dieser Anwendungen
zur Verfiigung gestellt worden, so ist dieses Equipment ebenfalls zurlickzugeben. Abweichende schriftliche
Vereinbarungen zwischen lhrem Unternehmen und der Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, sind

bleiben hiervon unberihrt.

Viele der in den Anwendungen oder in den Handbichern verwendeten Software- und Hardware —

Bezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen und sollten als solche betrachtet werden.

Die Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, hat alle Sorgfalt walten lassen, um vollstdndige und akkurate
Informationen in den Anwendungen und anderen evtl. beiliegenden Informationstragern zu publizieren.

Die Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, Gbernimmt weder Garantie noch die juristische
Verantwortung oder irgendeine Haftung fir die Nutzung der Anwendungen oder fiir fehlerfreie Funktionen.
Ferner kann die Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau, fiir Schaden, die auf einer Fehlfunktion o.a.
zurtickzufuhren sind, nicht haftbar gemacht werden, auch nicht fiir die Verletzung von Patent — und anderen

Rechten Dritter, die daraus resultieren.

Alle Rechte vorbehalten. Keine Teile der Handblicher oder Anwendungen diirfen in irgendeiner Form (Druck,
Kopie, Mikrofilm, Datentragern) ohne schriftliche Genehmigung der Spedition Leupold GmbH, 95145
Oberkotzau, reproduziert, disassembliert oder unter Verwendung anderer elektronischer Systeme vervielfaltigt

werden.
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LOGIN

Nach erfolgreicher Registrierung wird lhnen ein Link sowie der mitarbeiterbezogene Anmeldename mit

Passwort mitgeteilt, Gber den Sie sich im Order|W|eb_ anmelden.

Der Browser-Link ist aktuell https://p21.orderrace.de/s/leupold.

Alternativ Uber unsere Homepage: https://www.spedition-leupold.de

-> auf Services -> Sendungserfassung

LEUPOLD

SPEDITIONSELOCGISTIK

Kunde:
MName:
Eennwort:

Logindaten merken: L] Login!

ABBILDUNG 1 - LOGIN-MASKE
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HAUPTMENU

Nach erfolgreicher Anmeldung befinden Sie sich im Hauptmend, aus dem heraus alle

Programmfunktionalitdten gesteuert werden.

Auftrag erfassen fir A -Id: | Auftrage im Status ||ﬁn zahl|
|EI: Erfassung || - |
Auftragsbestand Suche: [1: fehlerfrei, Eti drucken | - |
|2: Eti gedruckt, LL drucken” - |
Adressbuch Suche: |rl: Transport || = |
Verwaltung, Ummelden, Abmelden |E'3 geliefert/Archiv ” . |

OrderfAuto Kein Abholauftrag fiir heute erteilt.

lhre letzten Auftrage:

ABBILDUNG 2 - HAUPTMENU

Auftrage im Status...

0 Auftrage, die sich noch in der Erfassung befinden

—

Erfasste Auftrdge, bei denen aber noch kein Etikett gedruckt wurde
Erfasste Auftrdge, bei denen Etiketten gedruckt wurden, aber noch nicht auf Ladeliste sind

Abgeschlossene Auftrage (Etiketten und Ladelisten gedruckt + Daten beim Spediteur)

a A~ N

Zugestellte und archivierte Auftrage

Im Hauptmeni haben Sie u. a. Zugriff auf Ihren Auftragsbestand, Ihr Adressbuch, kdnnen neue Auftrage

erfassen oder in die Verwaltung wechseln.

Flr das Abmelden von OrderWeb steht lhnen ebenfalls ein entsprechender Menipunkt im Hauptmeni zur

Verfligung.
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AUFTRAGSERFASSUNG

Durch Klicken auf den Menlpunkt Auftrag erfassen gelangen Sie in die Erfassungsmaske, in der Sie alle fir den

Auftrag notwendigen Daten erfasst werden.

Versand speichemn | speichern & Eti | speichern & Meu | Extras Mend Auftrag léschen |

Auftraggeber Max Mustermann GmbH

123456789 £ 3344585
- Frotavs Lo

371.44
Hofer Str. 10 XMD - Express next day |~
DE

Mo 19.11. [~ | B
Bem -Schl 1 | nur mit Hebeblhne |E|

-F’aletten sind nicht stapelbarl
Z

Zeichen+Nr Anz WP Inhalt kg cbm

| IZ | FP=Euro-Flachpalette |Z| |E-ier IZI"E] |

| [t [co=Coli [~ | |Fanartikel 120 |

| | L= | |

Anz WP kg UNNR / VPG / TN

[[]Absender Ladehilfen Anz. VP cbm @ je Sendung @ je Zeile @) chne [¥]Machnahme je Sendung
Liefer-Avis StPI je Sendung Sub-Anz/VP

Lademeter Brutto-Gewicht @ je Sendung @ je Zeile [ GG mit LQ
[¥] Zeichen+Nr | BH @ je Sendung @ je Zeile @ ohne  [@] Warenwert je Sendung

ABBILDUNG 3 — AUFTRAGSERFASSUNGSMASKE
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Die Kopfzeile ermdglicht lhnen die Aktualisierung/Speicherung und wiederkehrende Erfassung lhrer Auftrage.

Versand speichern | speichern & Eti | speichern & MNeu | Extras Meni Auftrag ldschen

ABBILDUNG 4 — KOPFZEILE AUFTRAGSMASKE

Speichern

Die eingegebenen Daten werden zwischengespeichert und die Anzeige wird aktualisiert.

Speichern & Eti
Die eingegebenen Daten des Auftrages werden gespeichert, Sie erhalten die Mdglichkeit zum Etikettendruck

und gelangen danach zurlick in das Hauptmeni des Programmes.

Speichern & Neu
Die eingegebenen Daten des Auftrages werden gespeichert, es werden keine Etiketten gedruckt und Sie

gelangen danach zuriick in diese Erfassungsmaske, um einen weiteren Auftrag zu erfassen.
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AUFTRAGSADRESSEN

Die neben einem Adressfeld befindlichen Werkzeuge ermdglichen es Ihnen, per

Lupe Die eingegebenen Daten im Matchcode-Feld werden geprift und die ggf. gefundene Adresse

eingeblendet, bzw. eine Auswahlmaoglichkeit angeboten.

Minus Die eingeblendeten Adressdaten werden in der Anzeige auf eine Anzeigezeile reduziert.
Plus Die auf eine Anzeigezeile reduzierten Adressdaten werden in der Anzeige erweitert.
Werkzeug Die angezeigten Eingabefelder werden bearbeitbar.

Empfangerid |1230008 ar

MName1 Max Mustermann 3=

MName2 Handels OHG

Stralte Am Saaleschlofchen T

L-Plz Ort 95145 Oberkotzau

ABBILDUNG 5 — WERKZEUGE

Das Plus-/Minus-Zeichen ist hier nur sinnvoll anzuwenden, wenn ein kleiner Adressbestand (weniger als 20

Adressen) vorhanden ist und die Empfangeradressen tiber ein Dropdown-Meni ausgewahlt werden kdnnten.

Auftraggeber-ld |[#kunde ar-
MName Spedition Leupold GmbH
Stralte Am Saaleschltbchen 7
L-Flz Ort 95145 Oberkotzau

ABBILDUNG 6 — FELD AUFTRAGGEBER

Als Auftraggeber werden Sie als Verlader bezeichnet, ab dem die Ware zum Versand kommt.

NEUTRALSVERSAND
Ist ein Neutralversand angestrebt, so ist derjenige, der als Versender dem Kunden gegeniiber zu erscheinen

hat, Uber die Auswahl eines Absenders umzusetzen.

[+ Absender
¥ Frachtzahler

Setzen Sie dazu im unteren Bereich der Erfassungsmaske einen Haken vor dem Feld Absender und klicken
anschlieBend auf [SPEICHERN], so dass im oberen Feld ein weiteres Eingabefeld fiir den neutralen Versender

erscheint — wahlen Sie nun den entsprechenden Absender aus dem Adressbuch aus oder erfassen Sie z.B. tiber
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das Werkzeug-Symbol eine weitere Adresse — in der Auftragserfassungsmaske eingetragene Absenderdaten

werden nicht (wie bei der Empfangerdatenerfassung) dann auch in den Absenderstamm Gbernommen.

Absender-Id abs12345 B -

Mame1 Absender AG ==

Stralte Hofer Str. 10

L-Plz Ort 95145 Oberkotzau

Frachtzahler-ld I&HETEE B =

Mame1 Frachtzahler GmbH + Co. KG 5=
Stralte An den Mihlwiesen 17

L-Plz Ort 95028 Hof

ABBILDUNG 7 — FELD FRACHTZAHLER

Die Moglichkeit, einen abweichenden Frachtzahler zu erfassen, besteht zwar, wird von lhnen in unserer
Konstellation aber bitte nicht verwendet. Derartiges |0sen wir Uber sog. Varianten-Kundennummern, die lhnen

im Vorfeld und in Absprache mitgeteilt werden.

WARENEMPFANGER

Empfanger-ld 1234567 - Dep:095
Mame1 MAX MUSTERMANN ==

Mame2 GMEH & CO. KG

Stralte Am Saaleschlobchen 7

L-Plz Ort 95145 Oberkotzau

Lieferavis email

ABBILDUNG 8 — FELD WARENEMPFANGER

ADRESSVERWALTUNG OHNE ADRESSBUCH DES PROGRAMMES

Das Feld ,Empfanger-ID” (Matchcode) kann leer bleiben. Die Adresse ist komplett manuell zu erfassen. Wenn
zusatzlich im ,Empfanger-ID” -Feld eine Eintragung erfolgt, wird diese Adresse nach Verladung automatisch
ins Adressbuch Gbernommen. Zur manuellen Erfassung verwenden Sie bitte zum Eintrag der notwendigen

Daten das Werkzeug-.Symbol rechts neben dem Feld fir die Empfanger-ID.
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ADRESSVERWENDUNG UNTER VERWENDUNG DES ADRESSBUCHES DES PROGRAMMES
Der Suchbegriff kann auch verkirzt im Feld ,Empfanger-ID” eingegeben werden. Durch einen Mausklick auf

die ,Lupe” wird die Adresse gelesen.

Suche Empfanger mit dem Suchwort "123".

1d1 Id2 Mame Stralte Land Flz Ort

1230001 DB Fahrzeuginstandhaltung...  Breeser Str. 1 19322 Wittenberge
1230002 Traub Drehmaschinen GmbH ... Hauffstr 4 73262 Reichenbach
1230[][]:1.F’apst Breisgauallles 10 79336  Herbalheim
1230005 BettenRuf Gmbh  TeststraBe 95213 Minchberg
123[][][]5.I{a| Mdller Weststralle 21 95028 Hof

1230008 Max Mustermann Handels OH... Am Saaleschlofichen 7 95145 Oberkotzau
‘1230[][]9.Lena Miiller Teststr. 1 95032 Hof

1230011  Henne Metalltechnik GmbH ... Dertinger Weg 2 97877  Wertheim-Bettingen

1230013 Henne Metalltechnik GmbH ... Gewerbestr. 9 98544  Zella-Mehlis
Suche - Id [123 Frei | Gnl K €111111> M

Sind fur den Suchbegriff mehrere Adressen vorhanden, wird eine Liste mit den zutreffenden Adressen zur

Auswahl angezeigt — zur Auswahl klicken Sie anschlieBend auf den entsprechenden Eintrag in der Spalte ,ID1".

Suche Empfanger mit dem Suchwort "Muller".

Tipp: Sie haben die Adress-Lupe/-Suche ohne Suchwert im Id-Feld aufgerufen.
Einfacher und schneller geht die Adressauswahl, wenn im ld-Feld im Auftrag eine Adress-ld
mitgeben wird. Diese Such-Id kann auch verkiirzt sein ("Mai” findet "Maier").

1d1 1d2 Mame Stralie LlandPlz  Ont
1230006 koai Miller Weststralte 21 95028 Hof
Suche-ldl Frei |mu||er Gnl K €122 3> M

Wird keine Adresse unter dem gesuchten Begriff gefunden, kann der Matchcode modifiziert oder mit dem
Namen eine ,Freitextsuche” gestartet werden.

Wenn auch diese Suche ohne Erfolg bleibt und die Adresse manuell erfasst werden muss, so kann ,zuriick zum
Auftrag” gewahlt werden.

Nachdem der Empfanger erfasst oder aus dem Adressbuch gelesen wurde, kdnnen weitere
Sendungsinformationen erfasst werden.

Alle noch fehlenden Angaben werden rot dargestellt.
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WEITERE AUFTRAGSBEZOGENE BETRAGE/TERMINE

Auftrags-# Dieses Feld entspricht der Bedeutung der Versender-Referenz-Nummer. Hinterlegen
Sie dort optional Ihre interne Auftrags- oder Lieferschein-Nr. 0.a. Die eingetragenen
Daten werden auf dem NVE-Label angedruckt.

Lade-Tag Geben Sie den Ladetag vor — wir gehen von taggleicher Verladung aus — eine

Sendungserfassung mit in der Zukunft liegendem Ladedatum ist nicht erwiinscht.

Frankatur Wahlen Sie die gewliinschte Lieferbedingung aus.
Warenwert Geben Sie optional fiir Versicherungzwecke den Betrag vor.
Terminart Wahlen Sie optional die gewlinschte Zustellart aus.
Nachnahme Geben Sie optional den zu kassierenden Betrag vor.

Bitte beachten Sie, dass wir z. Zt. nur Betrdge bis € 3.000.- zulassen.

Nachnahmeart Geben Sie die Nachnahmeart vor.

BEGLEITTEXTE

Zur Vereinfachung kénnen bestimmte Informationen liber einen Bemerkungs-Dropdown ausgewahlt werden.

Bem.-Schl. 1 |[tel. Avis ~| [09286-947767
Bemerkung Warenannamhe Mo-Fr 7 - 12 Uhr

=
[~

ABBILDUNG 10 — BEGLEITTEXTE

Unter Bemerkungen kdnnen freie Texte erfasst oder auch automatisch mit der Empf.-Adresse aus dem

Adressbuch tibernommen werden.
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POSITIONSANGABEN

Sendungsangaben kénnen im Standardauftrag vorbelegt und hier Gberschrieben werden.

Werden mehr als 3 Sendungs-Beschreibungszeilen bendtigt, erweitert das Programm diese automatisch beim

Betatigen des ,Speicher”-Button.

Zeichen+Nr Anz VP Inhalt kg cbhm
|ART-4711 |2 |FP=Euro-Flachpalette |~ | |Bier 70 |
|ART-0815 |1 | cO=Caolli L~ | Fanartikel [120 |

| | | [=]| | ]

ABBILDUNG 11 — POSITIONSANGABEN

Es wird immer daflir gesorgt, dass mindestens eine leere Sendungszeilen zur Verfligung stehen. Die im
Dropdown-MenU zur Verfligung gestellten Verpackungs-Arten kdnnen in der Verwaltung erganzt bzw.

ausgeschlossen werden.

GEFAHRGUTANGABEN

Das bendétigte Gefahrgut muss vorab (iber die Verwaltung in einer kundeneigenen Gefahrgut-Datei (19-GG-
Katalog) erfasst oder aus dem Menipunkt 20-GG-Referenz-Katalog ibernommen werden, um hier iber ein

Dropdown-Menii ausgewahlt werden zu kénnen.

Anz VP kg UMMR { Technischer Mame
[t |1A1=Fass (Stahl) o.Deckel  =|[12

I |

ABBILDUNG 12 — GEFAHRGUTANGABEN

In dem MenUlpunkt 30-Auftragstandards/Optionen wird hinterlegt, ob in der Erfassung die Gefahrgut-Felder

zur Erfassung geoffnet werden sollen.

In dem Menlpunkt 39-GG-VP-Codes sind die gewlinschten Verpackungscodes zu aktivieren.
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AUFTRAGSTEXTE-EXTRAS

Pro Auftrag gibt es diverse Extras, welche iber den gleichnamigen Menlpunkt aufgerufen werden kénnen.

Hier konnen Sie z.B. einen Auftrag duplizieren, einen Speditionsauftrag drucken, usw.

Extras [Meni > Auftrag > Extras

O# 018424980

Anlage 16.11.12 13:12 Winter. Holger @ Leupold Oberkotzau
Empféanger Brauerei AG
DE-95145 Oberkotzau

Zurilick zum Auftrag mit Konfigurator

Auftrag duplizieren

Spedi drucken

Externer Link: http:/fwww or21 de/g?oviewdi=201425673&it=861467

Zeit Status-Text oo Motiz anfligen: [Bitte das Bier nicht selber trinken! Speichemn
16.11.12 13:15 Status 1 = fehlerfrei Winter, Holger

Sortid L-code Beschreibung UST Betrag
1-1/1 : Neu

ABBILDUNG 13 — AUFTRAGS-EXTRAS 1

Eine gelbe Notiz kdnnen Sie ggf. auch spater noch am Auftrag anfligen, um z.B. Besonderheiten festzuhalten.

Anz kg UMNR S VPG /TN

VP
[ =]
[ -]

[ Absender *

Bitte das Bier nicht selber trinken!

ABBILDUNG 14 — AUFTRAGS-EXTRAS 2

Diese Informationen werden nicht tibertragen und werden lediglich — flr Sie — beim Aufruf einer Sendung

darunter angezeigt.

ZUSATZOPTIONEN AUFTRAGSDATEN

Um diese zusatzlichen optionalen Felder zu erhalten, klicken Sie auf das Pluszeichen neben den Checkbox-

Feldern Absender/Frachtzahler im unteren Bereich der Erfassungsmaske.

[v Absender ¥ Ladehilfen Anz. VP cbm ' je Sendung © je Zeile ® ohne [ Sub-Anz/VP
[ Frachtzahler ¥ Liefer-Avis [~ StPl je Sendung
[~ Von-email [ GG mit LQ

I™ Lademeter prytto-Gewicht je Sendung © je Zeile v Warenwert je Sendung

¥ Zeichen+Nr | gy je Sendung © je Zeile ® ohne ™ Nachnahme je Sendung

ABBILDUNG 15 — ZUSATZOPTIONEN AUFTRAGSDATEN

Weitere benétigte Sendungs-Informations-Felder kénnen lber den Button Extras aktiviert oder auch

deaktiviert werden.

Stand: Montag, 10. Juli 2023 Seite 16 von 55



Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung LEUPOLD
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LADEHILFEN
I+ Absender C I¥ Ladehilfen Anz. VP cbm © je Sendung T je Zeile ® ohne [~ Sub-Anz/\VP
I+ Frachtzahler [+ Cieter-m [~ StPI je Sendung

™ Von-email ™ GG mit LQ

I~ Lademeter Brtto-Gewicht @ je Sendung © je Zeile ¥ Warenwert je Sendung
I Zeichen+Nr | BH € je Sendung C je Zeile ® ohne [ Nachnahme je Sendung

ABBILDUNG 16 — LADEHILFEN

Um fir einen Auftrag Ladehilfen zu erfassen, aktivieren Sie in diesen Extras das Hakchen vor Ladehilfen Anz.

VP und anschlieBend auf [SPEICHERN], um die zuséatzlichen Felder unter den Positionszeilen einzublenden:

| | =
| | =

Ladehilfen: | | |

DETAILLIERTERE POSITIONSANGABEN

Méochten Sie detailliertere Angaben zu einer Positionszeile erfassen (z. B. 2 Karton auf 1 FP statt lediglich 1 FP),
so erweitern Sie die Positionszeilen durch Setzen eines Hakchens in den genannten Zusatzoptionen im Punkt

,Sub-Anz/VP" - und anschlieBend auf [SPEICHERN], um die zusatzlichen Felder unter den Positionszeilen

einzublenden und zu fullen:

Zeichen+Nr Anz WP Inhalt Sub- VP kg
LS |2 |FP=Euro-Flachpalette =||WARE 2 kT 125

| I = (.

ABBILDUNG 17 — DETAILLIERTERE POSITIONSANGABEN
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DRUCK ETIKETTEN AUS AUFTRAGSERFASSUNG

Sind die Daten fiir lhren Versandauftrag vollstdndig, so haben Sie die Moglichkeit, vor dem Erfassen eines

weiteren Auftrages die notwendigen Packstlcklabel (in dieser Anwendung auch Etiketten genannt) zu drucken.

Versand speichern {_ speichern & Et))| speichem & Neu I Extras Meni Auftrag ldschen |

ABBILDUNG 18 - MENUZEILE ETIKETTENDRUCK

Dazu wahlen Sie den Button [SPEICHERN & ETI] — es 6ffnet sich der folgende Druckdialog:

Eti-Schreiber fur einen Auftrag

ﬂ fie drucken vier Etiketten auf einem Blatt {2*2). Hier kinnen
S
Bereit? Dann Etis gol |

O STag Empfanger Rel Land Plz Ont Colli Gew
018424980 1 16.11. Brauerei AG 095 95145 Oberkotzau 3 co 390

Auswahl der Packstiicke, fiir die ein Eti nachgedruckt werden soll:
Marke Anz WP Inhalt Packstick-Mummern, Eti ?
2 FP Bier JHDO0001000018424980
JHDO0002000018424980

N N e ]

ABBILDUNG 19 — ETIKETTEN-SCHREIBER

Wenn das Standard-Etiketten-Formular benutzt wird (DIN A4 mit 4 Etiketten), kdnnen Sie hier jeweils die

Druck-Startposition der noch vorhandenen Etiketten bestimmen (siehe Markierung).

Der Button [ETIS GO!] aktiviert den Druck und es 6ffnet sich die Drucker-Auswahlmaske, in der Sie Ihren
Drucker, auf dem Sie die Etiketten ausdrucken mochten, auswahlen kénnen.
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DRUCK ETIKETTEN AUS HAUPTMENU

Neben dem Druck der Versandlabel besteht auch die Moglichkeit, die gewlinschten Etiketten en bloc zu

drucken. Wahlen Sie dazu aus dem Hauptmen( im linken Bereich den Punkt [Etis drucken].

Eti-Schreiber fur einen Auftrag
EI Sie drucken vier Etiketten auf einem Blatt (2*2). Hier kiinnen

[e]e]
Bereit? [}an

0 S5Tag Empfanger Rel Land Plz Ot Colli Gew
018424980 2 16.11_ Brauerei AG 095 95145 Oberkotzau 3 co 390

Auswahl der Packstiicke, fir die ein Eti nachgedruckt werden soll:
Marke Anz VP Inhalt Packstick-Mummermn, Eti ?

2 FP Bier JNDO0001000018424980
JNDO00002000018424980

T N e e ey ]

In der Uberschriften-Zeile kénnen Sie die angezeigten Auftrage durch Anklicken in die gewiinschte

Reihenfolge bringen und danach auch in dieser Reihenfolge drucken.

Auftrage fur den aktuellen Verladetag sind schon durch das Hakchen fiir den Druck aktiviert. Sollen fur
bestimmte Auftrage noch keine Etiketten gedruckt werden, so kann das Hakchen entfernt bzw. flr evtl. weitere

vorhandene Auftrdge gesetzt werden.

Es besteht auch die Méglichkeit, die anstehenden Auftrdge in der Reihenfolge auf- bzw. absteigend nach dem

Kriterium der Relation zu sortieren und anschlieBend zu drucken.
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Lﬂ#ﬁ- DOMESTIC CMRE Llru-- DOMESTIC CMRE

01 Lesupald 101 Lesupald
wanFram: Max Musterrmann GmbbH Wan'Fram: Max Mustermann GmbH
i Sasleschiaichen T M Sasleschidichen 7
DHE-95145 Obarictra DHE- 95145 Obewiaatran
[ taTe  Brauerei AG I [saTe  Brauerei AG I
Hofer Str. 10 Hofer Str. 10
| 95145 Oberkotzau | | 95145 Oberkotzau |
Tirme Time
Zaichendarks Zeckpenilarks
CoC it i 19 EOE [ o 19 PV
Shiprment Ma 01 3424930 Gerw: 0 kg Srpment Ma n1 sdgdgan Gz 330 kg
Sernders Red . ZI334455 wizz 113 Senders Red: 22334453 winzz 213
Paletan sird micht stapalior hog ey ma ] Pt s e
Shuse Sander Lenfigetet Termire Towr Shute Sandar Lentiqetuet Terrmir

095| (0102 095| 0102

25

JEID0000100001 84249350 S IDH0000200001 5224950

ABBILDUNG 21 — ETIKETTEN-BEISPIEL

Zur optischen Kontrolle wird das letzte Blatt der Etiketten zusatzlich angezeigt.

Sollten beim Druck, z.B. durch Papierstau, die Etiketten nicht ordnungsgemaB erstellt werden, kann der Druck
einfach Uber den Button [Etiketten nochmal drucken] erneut angestoBen werden.

Bei korrektem Druck ist dieses durch den Button [Etis sind prima] zu bestatigten. Nur bei der Bestatigung
werden die Auftrdge zum Versandlistendruck freigestellt. Ab jetzt sind keine Anderungen mehr am Auftrag

erlaubt.

Ist es dennoch notwendig, eine Anderung vorzunehmen, so muss der Auftrag, aus dem Hauptmenii heraus
aufgerufen, in den Status [1] vor Etikettendruck, zurliickgesetzt werden.

Nach erfolgter Korrektur kann der Etikettendruck erneut erfolgen.

Je nach getroffener Auswahl in der Erfassungsmaske kehren Sie u. U. zuriick in das Hauptmeni des
Programmes — Sie kdnnen ersehen, dass die Auftrage, zu denen Etiketten gedruckt wurden, nun den Status [2]

= Versandfertig bekommen haben.
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AUFTRAGSANDERUNG

Anderungen an den Auftragsdaten kénnen durchgefiihrt werden, solange sich der entsprechende Datensatz
maximal im Status [2] befindet.

Zu éndernde Sendungen mit dem Status [2] sind bitte zundchst einfach in den Status [1] zurlickzusetzen.

lhre letzten Auftrage:
A# 29334455 16.11.12 Brauerei AG Oberkotzau 3 co 390 kg

ABBILDUNG 23 — HAUPTMENU/AUFTRAGSBESTAND

Wahlen Sie dazu aus dem mittleren Meni innerhalb den gewlnschten Service und klicken dort auf den

betreffenden Auftrag, der gedndert werden soll.

Stati- 2: ¥ At I Format | mit | Status [~]

Meu Suchen | Ladetag m 04 I— Suche I
0#  STag Empfanger  RellandPlzOt  Colli Gewletzter Status

018424988 2 16.11. Traub Drehmasch 070 73262 Reichenbach 1 FP 80 16.11.12 13:31 ns2

K €122 ¥ M Anzeigesummen: Colli 4 Gew 470

ABBILDUNG 24 — UBERSICHT AUFTRAGSBESTAND

Anmerkung: Befindet sich ein potentiell zu dndernder Auftrag im Status [4] = Transport bedeutet dieses, dass

die Ladeliste gedruckt und die Daten versandt worden sind — ergo sind Anderungen nicht mehr méglich.
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AUFTRAG SUCHEN UBER AUFTRAGSBESTAND

Haben Sie eine Vielzahl von Sendungen, z.B. fir Versandaktionen, in der aktuellen Erfassung, so kdnnen Sie
einfach tUber den Menlpunkt Auftragsbestand aus dem linken Teil des Hauptmends heraus, Ihre betreffende

Sendung suchen.

Stati- 2: A#| Format [ mit | Status []
M Ladetag [16.11.12 =] o I— Suche I

o# STag Empfanger Rel Land Plz Ort Colli Gew letzter Status
018424988 2 16.11. Traub Drehmasch 070 73262 Reichenbach 1 FP 80 16.11.12 13:31 ns2

o €122 ¥ M Anzeigesummen: Colli 4 Gew 470

ABBILDUNG 25A — UBERSICHT AUFTRAGSBESTAND

Zur besseren Ubersichtlichkeit kénnen lhnen dabei die in der Kopfzeile befindlichen Auswahlfelder helfen.

New Suchen | 512 12 At Sot[ANr =l
Ladetaglﬁ-ﬁ-ﬁ = Q_#l Furmatl‘I-zmhg =]

ABBILDUNG 25B — AUFTRAGSBESTAND SELEKTIONSZEILE

Stati Einschrankung auf bestimmte Stati

Ladetag Einschrankung auf bestimmte LAdetage

A-# Suche nach Auftragsnummer

O-# Suche nach Sendungsnummer

Sort Ubersichtlichkeit durch alternative Sortierkritieren
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Des Weiteren ermdglicht lhnen die Kalenderfunktion, Auftrage gezielt Gber das Erfassungsdatum aufzurufen.

Wahlen Sie dazu aus dem Menu Auftragsbestand den Link Kalender:

( kalender ;

Meni -

Die Tage, an denen Auftrage erfasst wurden, werden blau unterlegt und die entsprechend fiir diesen Tag

vorhandenen Auftrage werden in Klammern angezeigt.

Juni 2011
KW Mo Di Mi Do Fr Sa 5o
22 1 2 3 4 5

23 06 782 9 1011 12
24 1314 15 1617 18 19
25 2021 22 2324 25 26
26 27 28 29 30

Auftragsbestand

Menii -

ABBILDUNG 26 — KALENDER
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AUFTRAG LOSCHEN

Zu léschende Auftrage, zu denen bereits Etiketten gedruckt wurden, sind nach dem Etikettendruck

automatisch im Status [2] = Versandfertig,

lhre letzten Auftrage:
A# 22334455 16.11.12 Brauerei AG Oberkotzau 3 co 390 kg

d.h. vor dem Ldschen ist das Riicksetzen in den Status [1] notwendig.

AUFTRAGSSTATUS ZURUCKSETZEN

Rufen Sie dazu den betreffenden Auftrag auf und Klicken auf den Button [Auftrag in Status 1 zurlicksetzen],

Uersand@g in Status 1 zuriickbuch Extras Meni

ABBILDUNG 27 — AUFTRAGSSTATUS ZURUCKSETZEN

sodass der Auftrag bearbeitbar wird, bzw. Sie den Button [Auftrag |6schen] angezeigt bekommen.

Versand speichemn | speichern & Eti | speichemn & Neu | Extras Menii Auftrag ldschen J

Auftraggeber Max Mustermann GmbH

123456789 (e
Brauerei AG (Fr1611 [~ |
[FreiHaus [~
| XND - Express next day ||
Mo 19.11. [ B2

Hofer Str. 10

Bem -Schl. 1 | nur mit Hebebithne [=]
-F'aletten sind nicht stapelbar!
4
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Loschen Sie nun Uiber den genannten Button den Auftrag,

Auftrag léschen Meni > Auftrag ldschen

O# 018424980
Anlage 16.11.12 13:12 Winter, Holger @ Leupold Oberkotzau

Empfanger Brauerei AG
DE-95145 Oberkotzau

Wirklich Inesche

ABBILDUNG 28 — AUFTRAG-LOSCHEN-DIALOG

indem Sie die Frage nach dem L&éschen mit [Ja] beantworten.
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ERFASSUNG ADRESSEN

Eine manuelle Adresserfassung ist auch abseits der Erfassung bei Auftragsanlage méglich.

lhre letzten Auftrage:
AF 22334455 16.11.12 Brauerei AG Oberkotzau 3 co 390 kg

Wahlen Sie dazu aus dem Bereich des Hauptmens heraus den Menilipunkt Adressbuch.

Uber den Punkt NEU am rechten unteren Maskenrand 6ffnen Sie die Erfassungsmaske fiir Adressen.

Adressen Meni > Adressen Manager

I 1/1d2: Format:| 1-zeilig mit 1d3[+] Suche | Extras
Id1v 1d2d3  Namet ~ StaBel  lendPLZStadt1

1230001 DB Fahrzeuginstandhaltung GmbH Breeser Str. 1 19322 Wittenberge

1230004 Fapst Breisgaualllee 79336 Herbolheim

1230006 Kai Miller Woeststralte 21 95028 Hof

1230009 Lena Miller Teststr. 1 95032 Hof

1230011 Henne Metalltechnik GmbH Dertinger Weg 2 97877  Wertheim-Bettin

1230013 Henne Metalltechnik GmbH Gewerbestr. 9 Zella-Mehlis

---__-_
Suche:| Ko C1az12 > A (liew)Export

ABBILDUNG 29 — ADRESS-MANAGER
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Adressen New Meni > Adressen Manager > amAdd
speichern | <> Léschen |

1d 1 [1230014

Id 2 [

Id 3 (Adress-ld beim Spediteur)

Name 1 |Hopfen & Malz KG

Mame 2 I

Mame 3 I

Strasse 1 IAn den Mihlwiesen 5

L-Plz Ort |pE 95032 Hof-Innenstadt

FPerson I

Email Ihnpfen@malz.l-{g

Telefon | Avis? [
Telefax I

Zustell-Text I

Markierung I

GLN (ex ILN) |

erstellt 16.11.12 13:42 Winter, Holger & Leupold Oberkotzau
zuletzt geandert

ID1/1D2 Bietet Innen zwei unabhangige Kriterien, die Adresse zu qualifizieren
Name 1 Freies Textfeld (Pflichtfeld)

Name 2 Freies Textfeld

Name 3 Freies Textfeld

StraBe 1 Freies Textfeld flr StraBe und Hausnummer (Pflichtfeld)

L-PLZ Ort Land / PLZ / Ort (Pflichtfeld)

Person Freies Textfeld fir ,Zu Handen von”

Email Freies Textfeld, ermdglicht spater optionale Benachrichtigungsmails an diese Adresse
Telefon Freies Textfeld
Avis Sendungen generell avisieren J/N
Zustelltext Freier Text fur Auftragstexte

Durch Klicken auf den SPEICHERN-Button wird die Adresse in das Adressbuch bernommen.

Stand: Montag, 10. Juli 2023

Seite 27 von 55



LEUPOLD

Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung SPEDITIONSLOCISTIK

ADRESSEN EXTRAS

Das MenU unter dem Punkt Extras erlaubt Ihnen weitergehende Methoden zur Einzel- und
Sammelbearbeitung von Adressen. Diese z. T. sehr speziellen Arbeiten sollten nur in Riicksprache mit Ihrem

Logistikdienstleister erfolgen und sind hier nur der Vollstandigkeit halber aufgefihrt.

Adressen Mend = Adressen Manager

d11d2: Format:[1-zeilig mit 1d3[=] Suche (Extras )

Id1¥ [d2Id3 MName 1 Stralie 1 Land PLZ Stadt 1
1230001 DB Fahrzeuginstandhaltung GmbH Breeser Str. 1 19322 Wittenberge

ABBILDUNG 30 — KOPFZEILE ADRESSMANAGER

Das MenU Extras bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

Adressen Extras Meni > Adressen Manager > Extras

Anzahl Anschriften: 13
Anzahl geldschte Anschriften: 0
Anzahl markierte Anschriften: 0

Markierfunktionen
Entferne alle Markierungen

Alle Anschriften markieren

Markiere fehlerhafte Anschriften

Markiere Dup-Kandidaten nach Meth1: Land. PLZ. Strasse
Markiere Dup-Kandidaten nach Meth2: Telefon

Markiere Dup-Kandidaten nach Meth3: 1d1

Markiere Anschriften ohne 1d2

Markiere Anschriften mit Namea

Markiere Anschriften mit Ortsteil

Auswertungen
Landerstatistik
Sonderfunktionen

Alle markierten Anschriften léschen

Anschriften entléschen (und markieren)

Gelischte Anschriften endgiiltig ldschen

Anschriften importieren{und markieren)

Generiere Versand-Auftrage an markierte Anschriften
Anschriften exportieren

Mur markierte Anschriften exportieren

ABBILDUNG 31 — ADRESSEN EXTRAS
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EXPORT ADRESSEN

Bereist erfasste Adressen konnen sehr einfach tiber den Mentpunkt [EXPORT] im unteren rechten Bereich des

MenUlpunktes Adressmanager auf Ihre Seite exportiert werden.

Adressen Mend > Adressen Manager

A 1/1d2: Format:[ 1-zeilig mit 1d3[+] Suche | Extras

Id1¥ [d2Id3 Mame 1 Stralte 1 Land PLZ Stadt 1
1230001 DB Fahrzeuginstandhaltung GmbH Breeser Str. 1 19322 Wittenberge

1230004 Fapst Breisgauallles 79336 Herbalheim
1230005 BeftenRufGmbh  TeststraRe 95213 Munchberg
123[][][]5- kai Mller Weststralbe 21 95028  Hof

1230008 ~ MaxMustermann  Am Saaleschloic 95145 Oberkotzau
123[][][]9- Lena Miller Teststr. 1 95032  Hof

1230010 Conrad Elektronic ~ KlausConrad-St 92533 Wemb
1230011 - Henne Metalltechnik GmbH Dertinger Weg 2 97877  Wertheim-Bettin
1230012 TraubDrehmaschinen GmbH  Hauffstr 4 73262  Reichenbach
123[][]13- Henne Metalltechnik GmbH Gewerbestr. 9 98544  Zella-Mehlis

#kunde 3090000 Max Mustermann GmbH  Am Saaleschlofic 95145 Oberkotzau
Suche: K €122 3 M

ABBILDUNG 32 — ADRESSMANAGER-EXPORT 1

Ihnen stehen fiir das lokale Ausgabeformat dazu alternativ 2 ASCII-Formate sowie ein Datenbankformat zur
Verfligung. Des Weiteren kdnnen Sie Uber versch. Kompressionsverfahren ggf. die DateigroBe zur

Ubertragung minimieren.

File-Settings:
Ausgabeformat: | CSV, is08859-1 Zeichensatz =]

Transport-Settings:

Kompression:

ABBILDUNG 33 — ADRESSMANAGER-EXPORT 2

Nach dem Klicken auf den Export-Button erscheint |hr browserspezifischer Downloaddialog, mit dem Sie sich

die Datei herunterladen und lokal auf Ihren PC ablegen kdnnen.

Machten Sie "or-adr-mgladresse-a.csv" von "or2l.de” Sffnen oder speichern? l Offnen J l Speichern |'J l Abbrechen J x
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DRUCK LADELISTE

Nach Abschluss der taglichen Auftragserfassung hat in Vorbereitung der Abfertigung der Druck der Ladeliste

zu erfolgen.

Auftrag erfassen fir A -d: I | Auftrage im Status ||Anzahl|
|EI: Erfassung || -

Auftragsbestand Suche: I 1 ichicira Eb trucken ” _

[ Tramp——— || -

Verwaltung, Ummelden, Abmelden |'E‘- geliefert/Archiv ” -

|
|
Eti gedruckt, LL drucker
Adressbuch Suche: [ (Z Eti gedruckt, LL drucken (2) I
|

OrderfAuto Kein Abholaufirag fiir heute erteilt.

lhre letzten Auftrage:
A# 22334455 16.11.12 Brauerei AG Oberkotzau 3 co 390 kg

ABBILDUNG 32 — ADRESSMANAGER-EXPORT 1

AUSWAHL AUFTRAGE FUR LADELISTE

Im Kopf der Anzeige werden alle Auftrdage mit dem Ladetag bis ,heute” bereits durch ein Hakchen
vorausgewahlt. Weitere Verladetage werden durch das Lade-Datum angezeigt und kénnen dazu ausgewahlt

werden.

Ladeliste schreiben, Auswahl Auftrage

Verladung heute, [16.11.12] Werdichten Rel
Kennung Abholfahrzeug I Auswahl ok? Dann gol
o-# STag Termin Empfanger Rel Land Plz Ort Colli Gew

V] 18424980 2 16.11. ¥MD 19.11.12 Brauerei AG 095 95145 Oberkotzau 3 co 390

ABBILDUNG 34 — LADELISTEN MENU

Mit dem Button ,Liste neu laden” wird die unten angezeigte Liste mit den ausgewahlten Auftragen aktualisiert.
Hier kdnnen Sie noch eine Feinabstimmung vornehmen, in dem Sie bei bestimmten Auftragen das Hakchen

entfernen und so von der Verladung ausnehmen.

Alle angezeigten Auftriage kénnen nach den Kriterien in der Uberschriften-Zeile sortiert und gedruckt werden.

Bei allen Auftragen wird ggf. das Ladedatum nach dem Druck auf den aktuellen Tag gedndert!
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Sollte es erforderlich sein, dass Auftrage schon vor der eigentlichen Verladung dem Dienstleister tibergeben

werden sollen, so kann das Verladedatum aus einem Dropdown-Meni ausgewahlt werden.

Wird eine Gruppierung der Auftrage nach Empfangs-Relationen/Depots gewlinscht, so ist hier der Link ,Rel”
zu aktivieren. Damit ist auch eine Gebietsweise Verladung méglich. Ein Abholfahrzeug kann schon in den
Auftragsstandards hinterlegt oder auch hier erfasst werden. Wenn die Auswahl getroffen ist, kann der Druck

durch den Button GO gestartet werden. Die Druckerauswahlmaske erscheint und der Druck wird ausgefihrt.

LAYOUT LADELISTE

Auf der Ladeliste werden alle erfassten Daten angedruckt — bitte drucken Sie diese Liste zweifach aus, damit
eine Ausfertigung vom Abholfahrer unterschrieben bei Ihnen als Nachweis verbleibt und die Zweitausfertigung
dem Fahrer mitgegeben wird, um bei einem Datenverlust der elektronisch Gbermittelten Versanddaten die

Méglichkeit der manuellen Erfassung beim Dienstleister zu gewahrleisten.

Ladeliste drucken - Auftrage erteilen Menii = Ladeliste drucken - Auftrage erteilen

| Richtigen Druck bestatigen, Auftrage verbindlich erteilen || Ladeliste emeut drucken
Ladeliste:  Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau Seite 1
Kunde: Spedition Leupold GmbH (#1234567) 16.11.2012 8:51
| Sendungs-Nr: 015424833 Auftrags-Mr: 123456789 Frankatur; Frei Haug Depot: 085 J

Auftraggeber Spedition Leupcld GmbH * (#308000000)
95145 Ckerkotzau * Am SzazleschldBchen 7
Empfinger Max Mustermann * Handels CHG * [#1230008]
95145 Oberkotzau * Am Saaleschldbchen 7
Ladezeit 16.11.12
Termin Termin (nicht verbindlich), 22.11.12
Warenwert 2500,00 EUR
Bem-Schl: nur mit Hebebiihnen-LEW zustellen
Bemerk.: WA MO-FR 7 - 15 TUhr
S-Zeilen: ZNR12345 5 FP WARE X 500 kg
ZNRS9876 2 CO WARE B 137 kg

Coligs:  TNDOOODLODOO1B424833 OO ORI N
JnpoonnzonnoLss2sass OO RO
JHpoonBsaonoLEsatess RO MO RN
JiRennasannLszesss RO MOCERE NN W
JiRennesnannLsszesss U OO MO0 O AN
JnpoonbennnoLEsatess UL MR
JipennaTaonaLszesss U OORHR 0 OO R W

** 1 3dg., 7 Ceolli (2 CO, 5 FPB), gesamt 637 kg.

** (bernommene Lademittel: 5 FP - Gelieferte Lademittel: .....

Wir arbeiten ausschlieBlich aufgrund der Allgem. Deutschen Spediteurbedingungen
{ADSp) - neueste Fassung und haften kel Gliterschiden gem.Zif.23 mit 5,00 EUR je
kg des beachadigten cder in Verlust geratenen Packstiickes.

Sendungen wellzdhlig und duBerlich in einwandfreiem Zustand uberncmmen.
Gem. Ziffer B ADSp bestatigt der Spediteur nur die Anzahl u. Art der Packstiicke,
nicht jedoch deren Inhalt, Wert oder Gewicht.

Datum | Zeit Unterschrift Klarschrift KFZ-Kennzeichen

ABBILDUNG 35 — BEISPIEL LADELISTE
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Ladeliste drucken - Auftriage erteilen Meni > Ladeliste drucken - Auftrage erteilen

Richtigen Druck bestatigen, Auftrage verbindlich erteilen | Ladeliste erneut drucken

ABBILDUNG 36 — KOPF DIALOG LADELISTE

AUFTRAGE VERBINDLICH ERTEILEN
Der Druck der Ladeliste war erfolgreich. Die Daten der abgefertigten Sendungen werden nun elektronisch und

automatisch an lhren Dienstleister (bermittelt.

LADELISTE ERNEUT DRUCKEN
Der Druck der Ladeliste war nicht erfolgreich — es erfolgt der Nachdruck — danach bitte den Punkt ,Auftrage

verbindlich erteilen” auswahlen.

Anmerkung: Wenn Sie die Ladeliste gedruckt haben, die Auftrdge aber nicht verbindlich erteilt haben, dann

erscheint im Hauptmend in roter Farbe eine Warnung.

lhre letzten Auftrage:
A# 22334455 1611, I kotzau 3 co 390 kg

@Iisﬁe gedruckt aber noch nicht EI'LED
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AUFTRAGSSTATUS [4] TRANSPORT

Die zuvor abgefertigten Sendungen wechseln sodann automatisch in den Status [4].

ABBILDUNG 37 — BEISPIEL ANSICHT STATUS [4] TRANSPORT

Anderungen an diesen auf dem Transport befindlichen Auftragen sind in keiner Weise mehr méglich. Rufen
Sie einen Auftrag mit dem genannten Status auf, so sehen Sie, dass nur noch die Mdglichkeit des Trackings

besteht und keine weiteren Buttons eingeblendet sind.

16.11.12 13:36 Status 4 = Transport

16.11.12 13:33 Status 1 = fehlerfra

ABBILDUNG 38 — ANSICHT ABGEFERTIGTER AUFTRAG
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NACHDRUCK ETIKETTEN

Sind — aus welchen Griinden auch immer — Etiketten nachzudrucken, so geschieht dieses z. B. tiber den Aufruf

des Auftrages aus dem Hauptmeni aus,

Auftrag erfassen fir A -ld: I | Auftrage im Status ||Anzahl|
|U: Erfassung || -

|
Auftragsbestand Suche: | [1- fehlerfrei, Eti drucken || - |
|2: Eti gedruckt, LL drucken” {1) |
|
|

Adressbuch Suche: I l4- Transport -

Verwaltung, Ummelden, Abmelden |53 geliefert/Archiv ” -

OrderAuto Kein Abholauftrag fiir heute erteilt.

lhre letzten Auftrige:
A 22334455 16.11.12 Brauerei AG Oberkotzau 3 co 390 kg

indem der betreffende, z.B. unter Status [2] befindliche Auftrag ausgewahlt wird.
Sind mehrere Auftrage vorhanden, so geschieht dieses Uber eine Kalenderansicht und Auswahl des

beispielhaften Tages.

Hovember 2012
KW Mo Di MiDo Fr | Sa So
44 1 2 3 4

45 181180718 o [10 i1
46 12 1314 713
47 (1920 21 22 24 25

43 26 27 28 29 30
Aufiragsbestand

Klicken Sie anschlieBend auf den gewlinschten Auftrag, um ihn damit auch zu &ffnen.

Versand Auftrag in Status 1 2L|rL'|t:kbL||:hen1enE|

Wahlen Sie hier wiederum ETI-NACHDRUCK, um einzelne oder alle Packstiicklabel nachzudrucken.

« Auf

» Spedl drucken
o Externer Link: http/fwww or2 1. delg?oview&i=201425673&it=061467
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Es offnet sich der Eti-Schreiber — Dialog.

Eti-Schreiber fur einen Auftrag
Sie drucken vier Etiketten auf einem Blatt (2*2). Hier kénnen

Bereit? Dann Etis go! |

O+ STag Empfanger Rel Land Plz Ort Colli Gew
018424980 2 16.11. Brauerai AG 095 95144 Oberkotzau 3 co 390

Auswah! der Packstiicke, fir die ein Eti nachgedruckt werden saoll:
Marke Anz VP Inhalt Packstick-Mummern, Ebd

2 FP Bier JND0000100001 8424950

JND00002000018424980
I ER SN

Wahlen Sie die gewiinschten Packstiicklabel aus — anschlieBend &ffnet sich der bekannte Druckerdialog.

Anmerkung: Etiketten kdnnen fur alle angezeigten Auftrdge — unabhdngig von ihrem Status — jederzeit
nachgedruckt werden.
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TERMIN AVIS E-MAIL

Haben Sie eine oder mehrere Sendung mit einer Terminzustellung versehen, so wird nach

Ladeliste drucken - Auftriage erteilen Mend = Ladeliste drucken - Auftrdge erteilen

Richtigen Druck bestatigen, Auftrage verbindlich erteilen Ladeliste erneut drucken

der verbindlichen Beauftragung der Auftrdge nach Ladelistendruck ohne ihr Dazutun eine Mail an lhren
Dienstleister mit diesen Terminsendungen zur Vorabinformation geschickt — zu welchen Terminarten eine
derartige Information an den Dienstleister Ubermittelt werden soll, entscheiden Sie u. U. mit lhrem

Dienstleister zusammen, der es dann zentral in den Lieferterminarten hinterlegt.

Beispielhaft sieht ein derartiges Termin-Avis als E-Mail mit PDF-Anhang wie folgt aus:

‘/-_-.\1 = > v &)+

7]
ul
- Nachricht Entwicklertools L

(7]
3 h s 5 = p ] 44 Suchen
il i‘k $ x 3 Ny = Listen sicherer Adressen = ] Y
G - 4 / & == A 2y Verwandt ~
Antworten  Allen  Weiterleiten | Loschen In Ordner Regel Andere Absender Keine Junk-E-Mail Kategorisieren Machverfolgung Als ungelesen )
antworten verschieben ~ erstellen Aktionen - | sperren . - - markieren ki Markieren =
Antworten Aktionen Junic-E-Mail (F Optionen (F] Suchen
Von: order-mailer @go4.de Gesendet: Do 02.04.2009 11:27

An —— |
Ca
Betreff: OR-Termin-Avis, Service Versand, Kunde Yersender GmbH avis2067759

. Nachricht | % tav.paf (2 kB)

[l

Termin-Avis ... -

| Sendungs-Nr: 391300090 Auftrags-Nr: Frankatur: Frei Haus Depot: 336
Auftraggeber Versender GmbH * Versendertechnik * (#99999)
44287 Dortmund * Ramslohstr. 117
Empfinger Empfinger GmbH * Metallwaren * [#123]
33689 Bielefeld * Mercatorallee 13
Ladezeit 2409
Termin Fixtermin bis 10 Uh, 6.4.09
Warengruppe:
S-Zeilen: 2KI METALLWAREN 125 kg
Colli-Ids: (00)321000000000000740, 757

Al

ABBILDUNG 39 - BEISPIEL TERMIN AVIS E-MAIL
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ORDER-AUTO

Mit dieser Funktion, aus dem Hauptmen( heraus aufgerufen, steht Ihnen die Méglichkeit der Erteilung einer

elektronischen (Vor-)Anmeldung fir lhre Versandauftréage zur Information an den Dienstleister zur Verfligung.

Auftrag erfassen fir & -|d: I |Auﬁrége im Status |Anzah|
|EI: Erfazsung | -
Auftragshestand Suche: I —
|1: fehlerfrei, Eti drucken | -
Adresshuch Suche: I |2: Eti gedruckt, LL drucken| -
|f1: Transpart | =

Vernwaltung, Abmelden

|E: geliefert/Archiv | -

ein Abholauftrag fir heute erteilt.

lhre letzten Auftrage:

Wie melde ich eine Abholung an?

OrderAuto Meni = OrderAuto

Ladetag 17.7.19 ] Anzahl  “erpackung

Zeit van 11:00  Uhr, bis|17:00  Uhr |55 IFF'=EurD-FIachpaIette j

2. Zeit von Uhr, his Uhr |5 | HP=Halbpaletta =]
S i 5 [xP=Einweg-Palette 7]
Ladeart Hirschneck GmhH

Valurmen _ Gefahrgut r
Lo o Hebebihne r
ademeter U, Lademitteltausch r

ADR-Punkte Teilpartie/Ladung ¥

¥

mit Terminauftragen

Info |- incl. 15 EP Paletten nach A-1020 YWien
-incl. 8 A Baletten nach DK-1150 Kopenhagen
-incl. 2 FR Termin "next Day" nach Augsburg

Abhol-Auftrag verbindlich en@

Einstellung: Auswahlibersicht Ladetage [T

hlenil -

ABBILDUNG 40 - MASKE ORDER-AUTO

Stand: Montag, 10. Juli 2023 Seite 37 von 55



LEUPOLD

Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung SPEDITIONSLOCISTIK
Ladetag Geben Sie das Datum fiir die Abholung an

Zeit von Zeitfenster, in der unser Fahrer abholen kann

2. Zeit von 2. Zeitfenster

Gewicht moglichst genaues Gewicht fiir die komplette Abholung

Ladeort Ladeort wird vorher durch uns schon eingestellt (Standard-Adresse des Kunden)

Anzahl siehe Muster

Verpackung siehe Muster
( Bei Einwegpaletten oder bei Paletten die liberbaut sind, missen grundsatzlich die
Abmessungen mit angegeben werden! )
Abmessungen der Paletten:
Bitte beachten Sie die maximalen Abmessungen/Gewichte, die fiir eine
Stickgutsendung etc. méglich sind.
Né&here Informationen finden Sie in unseren Angebotsunterlagen oder auf Nachfrage.
Info im Info-Text konnen Sie die Teilpartie/Ladung mit Terminauftrag angeben
(siehe Muster), zudem weitere Informationen/Hinweise die fiir unsere Disposition zur

Abholung wichtig sind.

Bis wann muss ein OrderAuto gemeldet werden?

Bis spatestens 11:00 Uhr muss das OrderAuto fiur Stiickgutsendungen ausgefiihrt und damit die Sendungen
angemeldet werden. Dabei gilt, je friiher wir diese Informationen erhalten, desto besser ist es. Anderungen oder
Nachmeldungen sind bis spatestens 11.00 Uhr am Abholtag mdéglich.

Teilladungen / Ladungen miissen bis spatestens 14.00 Uhr am Vortag angemeldet werden!

Geringfiigige Anderungen des vorgegebenen Abholzeitfensters in Absprache mit unserer Auftragsannahme

moglich.

Nachmeldungen fiir den gleichen Tag?
Nachmeldungen sind nur bis 11:00 Uhr méglich. Fir Nachmeldungen nach 11:00 Uhr kann keine Abholung (

Stlickgut ) garantiert werden. Hier ist ggf. ein Anruf in unserer Auftragsannahme sinnvoll.

Abholung fiir nachsten Tag?
Abholungen flr den néachsten Tag kdnnen ganz normal erteilt werden. Es muss lediglich nur das Abholdatum
angepasst werden. Stlickgutsendungen koénnen am Vortag angemeldet werden, Teil-Ladungen missen

zwingend am Vortag bis spatestens 14 Uhr angemeldet werden.
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Abholung von Gefahrgut?

Soll Gefahrgut abgeholt werden, so geben Sie bitte die Gefahrgutklasse mit an.

Wie erfolgt eine telefonische Avisierung?

Bei der Erfassung geben Sie eine Telefonnummer an, die zu unseren Geschéftszeiten (07:30 — 17:00 Uhr)
erreichbar sein sollte. Wir vereinbaren dann mit lhnen einen individuellen Zustelltermin innerhalb unserer
Geschéftszeiten.

Sollten Sie zu diesen Zeiten nicht auf der angegebenen Rufnummer erreichbar sein, so erhalten Sie eine SMS-
Benachrichtigung mit dem Zustelltermin.

Sollten Sie trotz Avisierung nicht erreichbar sein, so wird eine kostenpflichtige zweite Zustellung notwendig.

Eine Angabe der Telefonnummer im Info-Feld 16st keine telefonische Avisierung aus. Diese Option muss explizit

im Hinweis-Feld ausgewahlt werden!

Fahreravis
Kurz vor der Zustellung ruft der Fahrer unter der angegebenen Rufnummer an und teilt die Zustellungszeit mit.

Ein Fahreravis ist kostenpflichtig (fiir die genauen Preise, siehe Nebenkostenblatt).

Hinweis: Sollte der Kunde trotz Avisierung nicht erreichbar sein und damit die Sendung nicht zugestellt werden
kénnen, wird die Sendung zur Niederlassung zurlickgefahren, dann mit einer 2. Zustellung erneut zugestellt.
Hierbei fallen Zusatzkosten an, die lhnen in Rechnung gestellt werden
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Senden Sie diese Information abschlieBend ab —

Auftrag verbindlich erteilen |

Zeitpunkt muss spater sein (240 min Vorlauf).

Beachten Sie bitte aber den Mindestvorlauf, den die zu tGbermittelnden Informationen benétigen.

Anmerkung: Ob diese Art der Information die telefonische Anmeldung ersetzen kann, ist jedoch mit der

zustandigen Abteilung im Hause des Dienstleisters im Einzelfall abzusprechen!

Nach erfolgter Erteilung der Abholauftrags-Informationen erhalten Sie im rechten Teil des Hauptmends die

entsprechende Info.

Auftrage im Status Anzahl

0: Effassung (2)
1: Fehlerfrei (2)
2: Versandfertig -
4: Transport (2)
G- Archiv

OrderAutg Abholauftrag fu heute 08:00-19:00 Uhr erteilt >

ABBILDUNG 41 — GEBUCHTER ORDER-AUTO

Auf Seiten des Dienstleisters sieht eine derartige Abholungs-E-Mail wie folgt aus:

@a 50 B¢

Nachricht Entwicklertools

_‘é _‘U _4 x ﬂiﬁ 7\ y; jj % € Listen sicherer Adressen ~ %E Y 3\‘] 0 Shichir

= 3y Verwandt ~
Antworten  Allen  Weiterleiten || Loschen InOrdner Regel  Andere || Absender | | yems un K Nac s
antworten verschieben - erstellen Aktionen~ || sperren - > markieren kg Markieren ~
Antwortan Aktionzn Jumk-E-Mail = Optionen & Suchen
Von: order-mailer @go4.de

An:
Ca
Betreff:  OR2-OrderAuto

Abholung Versand

Auftraggeber Versender GmbH
Ladestelle Versender GmbH
Versendertechnik
Ramslohstr. 117
44287 Dortmund
99999
Abholzeit 27.3.09, 08:30 - 19:30
Ladungsangaben 680 kg
0 cbm
0,00 Im
Versch. Empfinger Bundesgebiet
Anzahl/Verpackung 3/FP
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ORDERAUTO-HISTORIE

Im Bereich unter dem Order-Auto-Meni werden lhnen die letzten erteilten Orders zur Information angezeigt.

OrderAuto Mend = Orderfuta

Daturm 16.4.09 Anzahl  Werpackung
van 1300 | Uhr | I[ ]
his Uhr | || v|
Gewicht |kg | H v|
ljjj;zﬂ 8 Gefahrgut ol
Hebebihne O
Ledlemeizy (LA Lademitteltausch O
ADR-Punkte Teilpartie/Ladung ol
Info

V.
%uﬁrag verhindlich erteilen

Abholzeit 15.4.09, 13:00 - 16:00

Ladeort

Angaben 150 kg 0 chm 0,00 Im
Info

Erteilt 15.4.09 00:38
Anzivp 1 EP

Abholzeit 7.4.09, 12:00 - 16:00
Ladeort

Angaben 400 kg 0 chm 0,00 Im
Info

Erteilt 5.4.09 18:22

Anzivp 3 EP

Abholzeit 26.3.09, 13:00 - 20:00
Ladeort

Angaben 111 kg 0 chm 0,00 Im

Info Bitte abholen
Erteilt 26.3.0217:19
nzvp 1 FP

1-3/4 > 21
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TRACKING UND TRACING

Es besteht die Mdglichkeit, ein dienstleisterbezogenes Tracking der Sendungen iber den Menlpunkt des
Auftragsbestandes — damit sendungsbezogen — aufzurufen.

Die Speicherzeit der Auftrage betragt dabei standardmaBig 90 Tage.

Dazu rufen Sie den gewlinschten Auftrag tUber den Auftragsbestand heraus auf und klicken auf den am
unteren Rand des Menis befindlichen Button — hier z.B. [DHL Tracking] auf:

Ihre firmenspezifischen Kundendaten sind vom Dienstleister hinterlegt — Sie gelangen automatisch auf die
dienstleisterspezifischen Trackingseiten.

y—= ) 7/ 4

Sendungssuche

DHL ACTIVETRACING

Geben Sie lhre Suchparameter ein, um den aktuellen Status Ihrer Sendungen zu erhalten. Es stehen lhnen die
Sendungsdaten der letzten sechs Monate zur Verfligung.

Ihre: Referenz

DHL Order Code / DHL Auftragsnummer

DHL Padesticknummer / DHL License Plate

Mur ein Feld muss ausgefiillt werden.

ABBILDUNG 43 - BEISPIEL TRACK & TRACE MASKEN
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ADRESSDATENIMPORT

Sie kbnnen einmalig oder beliebig oft Adressdaten aus z.B. Ihrem Warenwirtschaftssystem in das Order|W|eb_
importieren. Werden Adressdaten importiert, zu denen noch keine ID im Programm vorhanden ist, so wird ein
neuer Adresssatz angelegt. Ist dagegen ein Satz mit bestehender ID bereits vorhanden, so werden dessen
Daten durch die Daten in der zu importierenden Datei ersetzt (Adress-Update).

Zum Import rufen Sie bitte das Adressbuch aus der linken Halfte des Hauptmenus heraus auf

Adressen Mend = Adressen Manager

d1/1d2: Format: | 1-zeilig mit 1d3 [~ | Suche

Id1¥ |d2Id3 Mame 1 StralZe 1 Land PLZ Stadt 1
1230001 DB Fahrzeuginstandhaltung GmbH Breeser Str. 1 19322 Wittenberge
Fapst Breisgauallles 79336  Herbalheim

und wahlen dort den Link EXTRAS.

Im nachfolgend erscheinenden Meni wahlen Sie bitte sodann den Punkt [ANSCHRIFTEN IMPORTIEREN UND
MARKIEREN]:

Sonderfunktionen

Alle markietten Anschriften léschen

Anschnﬂen entlischen I.’unl:l marmeren}

markierte Anschriften

Anschriften exr::u:lrneren

Mur markierte Anschriften exportieren

Sie werden aufgefordert, das Ausgangsformat auszuwahlen. Grundsatzlich werden CSV-Formate (ASCII,
Semikolon-separiert) erwartet.
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UTF-8-KODIERT
(Unicode-Zeichen mit den Werten aus dem Bereich von 0 bis 127 (0 bis 7F hexadezimal) werden in der UTF-8-
Kodierung als ein Byte mit dem gleichen Wert wiedergegeben. Insofern sind alle Daten, fiir die ausschlieBlich

echte ASCII-Zeichen verwendet werden, in beiden Darstellungen identisch.) oder

ISO8859-1-KODIERT

ISO 8859-1 basiert auf dem DEC Multinational Character Set, das von der Digital Equipment Corporation im
Terminal VT220 verwendet wurde. Es wurde urspriinglich von der European Computer Manufacturers
Association (ECMA) entwickelt und im Marz 1985 als ECMA-94 veroffentlicht. Die zweite Auflage von ECMA-94
enthielt auBerdem I1SO 8859-2, ISO 8859-3 und ISO 8859-4 als Teil der Spezifikation.

Adressen Import Menii > Adressen Manager > Extras > Import

|CS"..-’ Trennzeichen ";", Zeichensatz iso8859-1 El

Dateiname(| Datei auswéhlen ) Keine ausgewahlt

Send File

ABBILDUNG 44 — ADRESS-IMPORT MASKE

Klicken Sie nach der Auswahl des Ausgangsformates auf [DURCHSUCHEN], um die zu importierende Datei zu

lokalisieren.

Adressen Import Menii > Adressen Manager > Extras > Import

|CS"..-' Trennzeichen ".", Zeichensatz is08659-1 El

Diateiname: [ Datei auswahlen | 3090000 . utes csv

Stand: Montag, 10. Juli 2023 Seite 44 von 55



LEUPOLD

Anwender-Handbuch OrderWeb Internet-Sendungserfassung SPEDITIONSLOCISTIK

Es ist durchaus sinnig, dass die Ausgangsdatei zur automatisierten Identifikation Spalteniiberschriften enthalt.
Das Programm versucht weitgehend automatisiert, die Struktur zu ermitteln.

Die Ausgangsstruktur kann aber auch manuell in der auf der linken Seite befindlichen Zielstruktur Uber die
Auswahlboxen definiert werden.

Adressen fmpon Mend = Adressen Manager » Exiras = Import
Wir haben 145 byte empfangen.
Spaltenzuweisung Layout csv-file
Zielspalte Spalte der Impori-Datei col 1st value
Id 1 v KDNUMMER 1248
Id 2 = NAME MULLER AG
ZUHANDEN HR BESTER
Name 1 NAME b STRASSE BUMMELALLEE 45
Name 2 w LAND DE
Name 3 2 PLZ 13145
ORT BERLIN
Strake STRASSE (v TEL 030-149863155
Land LAND - MAIL BESTER@MUELLER.ORG
PLZ PLZ w
Stadt ORT v
Ortsteil v
Person hd
Telefon TEL hd
TelefonAvis hd
Fax e
Email e
Zustelltext e
Mend -

ABBILDUNG 45 — ADRESSEN IMPORT MASKE

Fehlende Feldzuweisungen werden rot markiert. Ist die Zuweisung der Feldstrukturen abgeschlossen,
importieren Sie die Daten ber den Button [IMPORT] am unteren Rand des Meniis. Der Abschluss des

Importes wird Ihnen wie folgt angezeigt:

Adressen fmpon‘ Mend > Adressen Manager = Exiras = Import
Import Status: 3 Objekte, 2 Fehler [1 Einflgungen, 0 Anderungen, 0 Léschungen]

Meni -

ABBILDUNG 46 — STATUSMELDUNG ADRESSIMPORT
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WICHTIGE SYSTEMEINSTELLUNGEN

In der Verwaltung erhalten Sie Zugriff auf wichtige Systemeinstellungen. Abgesehen von den Statistiken,

sollten Sie hier nur Anderungen nach Riicksprache mit Ihrem Logistikdienstleister durchfiihren.

Verwaltung - Versand

\Versenderbezogen:

11 - Benutzerliste

13 - Auftraggeber
14 - Absender

15 - Frachtzahler
16 - Ladeorte

18 - GGKatalog

19 - GG-Ref Katalog

Service-Setup: Spediteurbezogen:

30 - Auftragseinstellung 71 - Kontaktliste
33 - Frankaturen

35 - Lieferterminarten

36 - Nachnahme-Arten Sonderfunktionen:

Protokolle:

21 - Sendelog/LL -Nachdruck
22 - Ladelog

38 - VP-Codes

39 - GG-VP-Codes 80 - Hilfe: aus

40 - Wehrungen 83 - Browser-Test

41 - Bem.-Schlussel 84 - Landerliste

49 - Standard Auftrag 85 - PLZ- & Ortssuche
Service-Statistik: 87 - Download Auftragsdaten

88 - Auftrags-Import
51 - Aufiragssummen

52 - VP-Summen

53 - Lieferterminarten-Summen

54 - Nachnahmen-Auswertung
55 - Adress-Summen
56 - Bem.schliissel.-Summen

57 - Geloschte Auftrage

ABBILDUNG 47 — MENU VERWALTUNG

Versenderbezogen:

11 - Benutzerliste
12 - Adressbuch

13 - Auftraggeber
14 - Absender

15 - Frachtzahler
16 - Ladeorte

18 - GG-Katalog

19 - GG-Ref Katalog

Protokolle:

21 - Sendelog/LL-Nachdruck
22 - Ladelog

Service-Setup:

30 - Auftragseinstellung
33 - Frankaturen

35 - Lieferterminarten
36 - Nachnahme-Arten
38 - VP-Codes

39 - GG-VP-Codes

40 - Wahrungen

41 - Bem.-Schliissel
49 - Standard Auftrag

Service-Statistik:

51 - Auftragssummen
52 - VP-Summen

53 - Lieferterminarten-Summen

54 - Nachnahmen-Auswertung
55 - Adress-Summen

56 - Bem.schliissel.-Summen
57 - Geldschte Auftrage

Stammdaten eines Auftraggebers werden mit den Funktionen 11 — 20 gepflegt.
Sofern die Berechtigung fiir den angemeldeten Benutzer seitens des Dienstleisters
erteilt wurde kann der Benutzer weitere Benutzer anlegen, des weiteren z.B. Rechte
und Druckmethode anpassen, die Adressen mit zugewiesenen Auftragen einsehen,
die aufgefiihrten Adresstypen pflegen und evtl. Adressen importieren. Bei
Gefahrgut konnen fiir die benétigten Gefahrguter die Gefahrgutangaben aus dem
GG-Referenz-Katalog tlbernommen werden. Optional kann ein Inhalte-Katalog

angelegt werden.

Im mittleren Block Protokolle werden im Sendelog die jeweiligen
Datentibertragungen mit Datum und Uhrzeit und einer Druck-Wiederholungs-
Funktionen aufgefiihrt. Im Ladelog werden Import-Funktionen, z.B. Auftragsimport
oder Adressimport, ggf. mit Fehlerbeschreibungen, protokolliert.

Im mittleren Block (Funktionen 31-41) werden unterstiitzende Informationen fir
die Auftragserfassung angeboten. Die Daten werden vom Dienstleister zur

Verfiigung gestellt und kénnen individuell je Kunde voreingestellt werden.
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Der Menupunkt [30]-Auftragseinstellung bestimmt grundsétzliche Mdglichkeiten der Erfassung — u.a. die
Auftragsnummernpriifung, Druckparameter, Deckadressen, Verpackungscodes und Inhalte-Pulldown-
Auswahlmaoglichkeiten, das Gefahrgut, den Auftrags-Import, Abholzeiten der Versandauftrage (OrderAuto) etc.
Uber den Meniipunkt [49]-Standard-Auftrag wird die Auftragsmaske generiert und mit Default-Werten belegt,

die bei jedem neuen Auftrag in der Erfassung angezeigt wird.

Spediteurbezogen: Im mittleren unteren Block sind einige Statistiken einzusehen - So z.B. [51]-

71 - Kontaktliste Auftragssummen nach unterschiedlichen Zeitraumen, welche [54]-Adress-

Summen (Empfanger) sind mit welchen Mengen/Auftragen beliefert worden.

Sonderfunktionen: Rechts unter [Sonderfunktionen] kénnen Sie u.a. iber den Menlpunkt [85]
80 - Hilfe: aus Postleitzahlen und Orte suchen oder auch unter Auswahl [87]-Download

33 - Browser-Test

84 - Landerliste Auftragsdaten fiir einen bestimmten Zeitraum Auftrége als ,csv-Datei” (ASCII,

85 - PLZ- & Ortssuche . .
Komma-separiert) downloaden und fir lhre speziellen Zwecke lokal auswerten.

87 - Download Auftragsdaten  S0!/ten Sie Probleme mit dem Drucken haben, so fihren Sie bitte als erstes

. gs-Imp: . . . .
e Uber den Menlpunkt [83]-Browsertest einen derartigen Browsertest durch.

Wird die 80-Hilfe eingeschaltet (diese ist beim Browserstart ,Aus”), so wird in den Funktionen das

Fragezeichen bzw. die Lupe aktiviert und es wird eine Erklarung, bzw. die Historie des Feldes angezeigt.

AUTOMATISIERTER ETIKETTENDRUCK

Ist auf dem verwendeten PC Java® installiert und im Menipunkt [11]-Benutzerdaten die Druckmethode ,Java:
kein Druckdialog(2)” gewahlt und ein Etiketten-Drucker hinterlegt, so kann tber den Punkt 86-Eti-Printomat

gestartet werden.

Benutzer Edit - tester (Paul Tester) Menii > Verwaltung > Benutzerliste > Benutzer Edit

Speichern | Konto - Kontakt - Layout/Optionen - Druck - Listzusétze

Druckgrisse |1_[]

Druckmethode |Java: Kein Druckdialeg (2) j

Drucker Eti I
Drucker Ladelisten I

Applet Version |a|-due||ste Version j

ABBILDUNG 48 — BENUTZERVORBELEGUNG ETI-DRUCK

Dieser prift in kurzen Abstédnden, ob Etiketten zu drucken sind und startet den Druckjob automatisch.
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GEFAHRGUT-REFERENZ-KATALOG/KUNDENSPEZIFISCHES GEFAHRGUT

Der Anwendung liegt der jeweils aktuelle Gefahrgutkatalog zugrunde, der auch zentral vom Dienstleister
gepflegt wird. Sie erreichen diesen Menipunkt aus dem Punkt Verwaltung heraus Gber die Menlpunkte 18

und 19.

Versenderbezogen:

11 - Benutzerliste
12 - Adressbuch
13 - Auftraggeber
14 - Absender

15 - Frachtzahler
16 - Ladeo!

18

GG Ref Katalog

Der MenUpunkt 18-Gefahrgutkatalog ist dabei der auf Ihre Bedirfnisse reduzierter Gefahrgutkatalog - der

Menipunkt 19-Gefahrgut-Referenz-Katalog bildet dabei die Grundlage und verfiigt tber alle aktuellen

Eintrage.

GG-Ref-Katalog Menii = Verwaltung > GG-Katalog

Suchld ¥ Unnr VPG Hauptgefahr Technischer Mame N.AG.
nooo 0000/43 51 LEERE TAMNKCONTAINER

0000 0000/41 51 LEERE FAHRZEUGE

0ooo 000039 51 LEERE VERPACKUMNGEN

0000 0000737 43 LEERE TANKFAHRZEUGE

0000 0000/35 4.3 LEERE KLEINCOMNTAIMNER

0ooo 0000/33 4.3 LEERE AUFSETZTANKS

0000 0000/31 43 LEERE GROSSPACKMITTEL(IBC)AUSSER SOLCHEDIE STOFFE

0000 0000/29 4.3 LEERE GROSSPACKMITTEL ({IBC), DIE STOFFEDER BEFOERD

0000  0000/44 51 LEERETANKFAHRZEUGE
Suche:l H € 1162967 > M Neu

ABBILDUNG 49 — GEFAHRGUT-REFERENZ-KATALOG
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Um einen notwendigen Eintrag fir Sie verfigbar/verwendbar in der Auftragserfassung zu machen, suchen Sie
zunéchst bitte den bendtigten Eintrag, klicken anschlieBend auf dessen [Such-ID], um ihn zu 6ffnen und

klicken abschlieBend auf den Link ,Aus Referenz in eigenen Katalog kopieren.”

jten Meni = Verwaltung >

GG-Kat

Aus Referenz in eigenen Katalog kopieren.

Sort- fSuch-Id
Technische MName LEERE TANKCONTAINER
Zusatz n.a.g.

BAM-Mummern

"Zusatz n.a.g." erforderlich

LIMMF 0000

UM-Unter-Mr 43

Hauptgefahr 5.1 Gefahrgutzettelmuster-Nr
MNebengefahr 1

MNebengefahr 2

MNebengefahr 3

Klassifizierungscode bei Hauptgefahr 1" und "2’
Verpackungsgruppe

Sondervorschrift 1

Sondervorschrift 2

Sondervorschrift 3

Sondervorschrift 4

Befirderungskategorie 0 = 1000 Punkte/kg
Begrenzte Menge (LX)
Tunnelbeschrankungscode

Umweltgefahrdend

SENDELOG/NACHDRUCK LADELISTEN

Sollte die Ladeliste — aus welchem Grund auch immer — lhnen nicht mehr vorliegen, so kann sie unkompliziert

aus dem Verwaltungsmeni tber den Menilpunkt 21-Sendelog nachgedruckt werden.

21-Sende-Log Menii > Verwaltung > 21-Sende-Log

Datum Senvice Auftrage Abw. Ladetag LL-ID
16.11.12 11:42 Versand [2) LI Machdruck

15.11.12 11:28 Versand (1) LI Machdruck

ABBILDUNG 50 - SENDELOG
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Klicken Sie dazu auf den betreffenden Tag — es 6ffnet sich sogleich der Druck-Dialog zum Ausdruck der

Ladeliste des Tages.

21-Sende-Log Meni > Verwaltung > 21-Sende-Log

Ladeliste Spedition Leupold GmbH, 95145 Oberkotzau Seite 1
Kunde: Leupold's Testkunde (#1234567) 8.6.201116:35
| Sendungs-Nr: 018400070 Auftrags-Nr. Frankatur: Frei Haus Depot: 085 ]

Auftraggeber Leupcld's Testkunde * (§1234567)
95030 Hof * Motorenstr. 95-98
Empfinger MAX MUSTEEMANN * GMBH = CO. K& * [#1234567]
95145 Oberkotzau * Am SaaleschléBchen 7
Ladezeit g.8.11
S-Feilen: 12354 1 FP Musterwaren 120 kg
Colii-lds: JND000010000158400070

*#% 1 5dg., 1 Colli {1 FP), gesamt 120 kg.

** Ubernommene Lademittel: 1 FP - Gelieferte Lademittel: .....

Wir arbeiten ausschlieBlich aufigrund der Allgem. Deutschen Spediteurbedingungen
{ADSp) - neueste Fassung und haften bei Gliterschiéden gem.Zif.23 mit 5,00 EUR je
kg des beschddigten oder in Verlust geratenen Packatickes.

Sendungen wvollzdhlig und duberlich in einwandfreiem Zustand iberncmmen.
Gem. Ziffer & AD3Sp bestidtigt der Jpediteur nur die Anzahl u. Art der Packstiicke,
nicht jedoch deren Inhalt, Wert oder Gewicht.

Datum | Zeit Unterschrift Klarschrift KFZ-Kennzeichen
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SERVICE-SETUP

Versenderspezifische Vorgaben — keine Anderungen ohne Riicksprache mit Ihrem Logistikdienstleister!

DEFINITION STANDARD-AUFTRAG

Die Definitionen fiir einen Standard-Auftrag erreichen Sie Gber den Menlipunkt [49]-Standardauftrag aus dem
Menu der Verwaltung heraus. Fir jeden Kunden wird auf seine Bedirfnisse hin individuell ein (mehrere)
Standard-Auftrdge mit den bendétigten Inhalten hinterlegt, die bei jedem Erfassungsvorgang eingeblendet

werden.

Standard Auftrag Menii = Verwaltung > Standard Auftrag

Versand speichemn |

Auftraggeber Max Mustermann GmbH STANDARD-Auftrag

Auftrags-# I—
Frankatur ﬂ
Warenwert I— €

Terminart | - El

Rl —C vamanne [ e

e
i

Zeichen+Nr Inhalt kg cbm

| | | [=]| | |

| | =] |

Anz VP kg UNNR / VPG / TH

[ [

[[1Absender  [T]Ladehilfen Anz. VP cbm @ je Sendung @ je Zeile ) ohne [#]Machnahme je Sendung
[ Liefer-Avis [ StPI je Sendung [ Sub-AnzVP

[C]Lademeter Brutto-Gewicht @ je Sendung @ je Zeile []GG mit LQ
[¥]Zeichen+Nr | BH ) je Sendung © je Zeile @ ohne  [@] Warenwert je Sendung

ABBILDUNG 51 - VORBELEGUNG STANDARD-AUFTRAG

Die Erfassungs-Felder kdnnen durch Aktivieren oder durch Deaktivieren der Checkboxen, gefolgt vom
Speichern ein- und ausgeblendet werden. Die Anzahl der Sendungs-Beschreibungszeilen werden wahrend der
Erfassung dynamisch erweitert, wenn beim Speichern des Auftrages nicht mindestens noch zwei Sendungs-

Leerzeilen vorhanden sind.

Die Inhalte in den Dropdown-Menis konnen z.B. in der Verwaltung mit den Funktionen unter Punkt [33]-
Frankaturen, Punkt [35]-Terminarten, Punkt [38]-Verp.-Arten und Punkt [41]-Bemerkungs-Schllssel erweitert
oder minimiert werden. Es sollten nur die auch tatsachlich benétigten Inhalte aktiviert werden, um die

Ubersichtlichkeit zu gewéhrleisten und die Fehlermdglichkeiten zu minimieren.
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BEISPIELE SERVICE-STATISTIK

Anmerkung: Die Speicherzeit betragt 90 Tage.

AUSWERTUNG AUFTRAGSSUMMEN

Die Auftragssummen-Statistik zeigt alle Auftrage des Kunden in den gewéhlten Zeitrdumen.

Service-Statistik:

= n
<52 -VP-Summen 5
= arten-Summen

54 - Nachnahmen-Auswertung
55 - Adress-Summen

56 - Bem.schliissel.-Summen
&7 - Geloschte Auftrage

Auftragssum Mustermann GmbH)
Summenlevel: T Wochen Monate Quartale Jahre

Wahlen Sie aus der Kopfzeile den gewlinschten Zeitraum aus:

Woche Auftrage Colli kg
2012 46 98 832 77.055

2012 44 81 595 78231

2012 42 127 1.052 105.915

2012 40 97 779 65835

2012 38 95§60 92.604

2012 36 951.057 83181

201234 14 75 10.800

2012 32

Auftraege
127 4

6

33 03 3 3 I 33 40 41 42 43 44 45 dE Woche

ABBILDUNG 52 - BEISPIEL AUFTRAGSSUMMEN-STATISTIK
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DOWNLOAD AUFTRAGSDATEN ZUR AUSWERTUNG

Anmerkung: Die Speicherzeit der Auftrdge betragt 90 Tage.

Den Download der Auftragsdaten zur weiteren eigenen Auswertung erreichen Sie aus dem Men( der

Verwaltung heraus Uber den Unterpunkt 87-Download-Auftragsdaten.

Gewiinschten Zeitraum auswahlen:

Download Auftragsdaten Mend > Verwaltung > Download Auftragsdaten

Datum von |9.5.11 bis |8.6.11

Format|CSV 1508859-1 ~| Export |

ABBILDUNG 53 - DIALOG DOWNLOAD AUFTRAGSDATEN

und dndern Sie ggf. das Datenformat — dabei steht Ihnen das ASCII-Format wie auch das XML-Format zur

Verfigung und klicken auf den Button Export:

Download Auftragsdaten Menii > Verwaltung > Download Auftragsdaten
Download:order-110608164505-6121002 csv

Menii -

Laden Sie sodann die erzeugte Datei herunter, speichern Sie diese Datei ab und bearbeiten Sie die Daten lokal

bei sich weiter:

om  m
MOS0
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KONTAKTLISTE

Die Kontaktliste lhres Dienstleisters enthalt alle relevanten Kontaktpersonen und deren Daten — die Liste wird
vom Dienstleister zentral gepflegt.
Der Aufruf geschieht Uber den Menupunkt 71-Kontaktliste aus dem Meni der Verwaltung im rechten oberen

Bereich.

Kontaktliste Meni > Verwaltung = Kontaktliste

Burlaku, Melly 09286-947-251 Melly_Burlaku@spedition-leupold_de
Abfertigung 09266-947-229

Hartling, Joachim 09286-947-250 Joachim. Hartlingi@s pedition-leupald.de

Abfertigung 09266-947-229

Keilbar, Manuel 09286-947-248 Manuel Keilbar@spedition-leupold.de
Mahverkehr Zustellung 09286-947-229

Merkel, Thomas 09286-947-122 thomas_merkel@spedition-leupold de
Vertrieb 09286-947-T7-123

Fihringer, Ewald 092686-947-247 Ewald Puehringer{@spedition-leupold de

Mahverkehr Zustellung 09266-947-229

Szieleit, Lothar 09286-947-260 Lothar Szieleit@spedition-leupold de
Abrechnung 09286-947-269

Wohlrab, Tim 09286-947-223 Tim Wohlrab@spedition-leupold de
Kundensenice 09286-947-229

ABBILDUNG 54 — KONTAKTLISTE SPEDITEUR

ARCHIV

Alle abgefertigten Auftrége werden nach 48 Stunden in das Archiv verschoben, d.h. wechseln automatisch vom

Status [4] in den Status [6]-Archiv.
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